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ACTA No. 003-2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

COMITÉ DE VERIFICACION DE INSTRUCTORES 

CIUDAD Y FECHA: 

Neiva, 04-02-2025 

 HORA INICIO: 

9:00a.m. 

HORA FIN: 

11:40 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Virtual Teams 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro de la Industria, la Empresa 

y los Servicios Regional Huila 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo, verificación de quórum y aprobación de orden del día. 

2. Realizar la preselección de los aspirantes en el aplicativo APE del Banco de Instructores 

2025 de acuerdo con el plan de contratación proyectado y el presupuesto estimado. 

3. Proposiciones y varios. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Desarrollar las actividades relacionadas con el comité de verificación de instructores 

según las circulares No. 3-2023-000212 de 2023 y Circular 3-2024-000278 de 2024. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Saludo. La funcionaria Lilian Paola Torrente Paternina, representante de la Subdirección del 

Centro ante este comité solicitó autorización para grabar la presente sesión. Procedió con el 

llamado a lista y la verificación del quórum, cumpliendo con la norma de participación 

mínima del 50% más uno de los integrantes, por lo tanto, existe suficiente quórum para 

deliberar y decidir y se puede realizar la reunión.   

 

No se encuentran la coordinadora de Formación Profesional y profesional ENI Luz Angélica 

Guevara y el profesional de formación Víctor Perdomo por motivos de cruce de agenda. No 

se encuentra en la reunión el representante de los aprendices Andersson Kaleth Gómez, 

ausente sin excusa. 

 

La funcionaria Lilian Torrente describió a continuación el orden del día y lo puso a 
consideración de los miembros del comité, siendo aprobado por unanimidad. 
 

2. Realizar la preselección de los aspirantes en el aplicativo APE del Banco de 

Instructores 2025 de acuerdo con el plan de contratación proyectado y el 

presupuesto estimado. 
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De acuerdo con la normatividad del Banco de Instructores 2025, se realizó la aclaración que los 

preseleccionados registrados en el acta están sujetos a las aprobaciones de los planes de 

contratación de instructores de cada uno de los programas del centro de formación. 

 

Se recordó al comité de verificación lo correspondiente a la Circular No 3-2023-000212 de 2024: 

Los estados “CUMPLE”, “PRESELECCIONADO” y “SELECCIONADO” en el módulo web Banco de 

Instructores no generan para el SENA la obligación de contratar al respectivo inscrito, ni le dan un 

derecho adquirido a esa persona para ser contratado(a), toda vez que el Banco de Instructores es un 

repositorio de hojas de vida, pero la suscripción del contrato depende que se cumplan los siguientes 

requisitos: i) que el Centro de Formación cuente en la vigencia 2024 con la disponibilidad 

presupuestal de recursos; ii) que subsista durante el 2024 la necesidad de contratación que planeo el 

Centro, de acuerdo con la ejecución de metas durante el año; iii) que la necesidad de contratación 

esté incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 2024 o en su(s) actualización(es); iv) que se cumplan 

las restricciones de austeridad del gasto y los lineamientos del gobierno nacional que estén vigentes 

al momento de la contratación. 

 

De acuerdo con la convocatoria publicada en el blog institucional del centro de formación 

denominado Anuncio #1 y Anuncio #2, y con la verificación realizada con el apoyo de los 

instructores, se obtuvo la siguiente información con base en los criterios objetivos definidos en el 

Acta #001 de 2024. 

 

1.       Existencia de la necesidad contractual, previamente definida en los planes de contratación 

aprobados, de acuerdo con el presupuesto definido en el plan de acción. 

2.       Cumplimiento a cabalidad del perfil solicitado en la necesidad contractual. 

3.       Protección constitucional, siempre y cuando exista la necesidad contractual definida en el 

respectivo plan de contratación. 

4.       Experiencia profesional y/o laboral adicional relacionada con el perfil solicitado en la necesidad 

contractual. 

5.       Experiencia profesional y/o laboral específica con respecto a conocimientos y/o habilidades 

específicas solicitado en la necesidad contractual. 

6.       Experiencia como instructor SENA adicional a la requerida en el perfil solicitado en la necesidad 

contractual. 

7.       Grado de satisfacción reportado en el informe final de supervisión como excelente o bueno en 

la ejecución contractual de la vigencia 2024. 

 

 

2.1 Articulación con la Media y Desplazados: Correspondiente a la convocatoria del anuncio #1: 

 

NUMERO DE  

NECESIDADES  

PROYECTADAS 

PERFIL BANIN NOMBRE PERFIL BANIN 
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1 28276 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO. 

1 28337 SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS 

1 27379 ELABORACIÓN DE PANES ARTESANALES 

1 27695 CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES.. 

1 27716 PELUQUERIA. 

 

 

1 28276 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO. 

 

En este perfil se postularon ocho personas, con la siguiente verificación: 

ASPIRANTE ID 
1. 

EXISTENCIA 
PERFIL 

CRITERIO 2 
ACAD 

CRITERIO 
2 EXPE 

CRITER
IO 3 

CRITERI
O 4 

CRITER
IO 5 

CRITER
IO 6 

CRITER
IO 7 

DECISIÓN 
FINAL 

ALEXANDER MOLINA 
MEDINA 

161858
41 28276 

NO 
CUMPLE 

 NO 
CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 NO 
CUMPL

E  0 0 
NO 

APLICA NO 

CARLOS MAURICIO 
ANDRADE OLAYA 

770943
5 28276 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

           
51,67  0 0 

NO 
APLICA SI 

ROGER ARBEY PLAZAS 
GOMEZ 

121971
40 28276 

NO 
CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPL

E  0 0 
NO 

APLICA NO 

NICOLAS HERNANDEZ 
TOVAR 

830424
31 28276 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

           
12,03  0 32,3 

NO 
APLICA SI 

ANDRES FELIPE 
CAMERO LOZANO 

107528
4464 28276 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

           
53,53  0 0 

NO 
APLICA SI 

CIRO CANGREJO 
CARVAJAL 

107529
8456 28276 CUMPLE 

 NO 
CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPL

E  0 
8,5666

667 
NO 

APLICA NO 

SOFIA DUSSAN DIAZ 
107532

0585 28276 
NO 

CUMPLE  CUMPLE  
 NO 

TIENE  

 
CUMPL

E  0 0 
NO 

APLICA NO 

CRISTIAN CAMILO 
MEDINA LLANOS 

108486
8032 28276 

NO 
CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPL

E  0 0 
NO 

APLICA NO 

 

Se puso a consideración del comité de verificación seleccionar al siguiente aspirante, proposición 

que fue aprobada por criterio objetivo #4: 

 Programa  # No. de 
Identificación Nombre  PERFIL 

BANIN NOMBRE PERFIL 

ARTMEDIA 1 
1075284464 

ANDRES FELIPE CAMERO LOZANO 
28276 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE 

COMPUTO. 

 

 

1 28337 SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS 

Informó la funcionaria Lilian Torrente que se encuentra pendiente la revisión por parte del instructor 

Carlos Fabián Martínez por lo que se citará nueva reunión para revisar la verificación de este perfil. 

 

1 27379 ELABORACIÓN DE PANES ARTESANALES 

En este perfil se postuló una persona, con la siguiente verificación: 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

ASPIRANTE ID 
1. EXISTENCIA 

PERFIL 
CRITERIO 2 

ACAD 
CRITERIO 2 

EXPE 
CRITERI

O 3 
CRITERI

O 4 
CRITERI

O 5 
CRITERI

O 6 
CRITERI

O 7 
DECISIÓN 

FINAL 

LIDA MILENA 
SANTOFIMIO 

363006
73 27379 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE             12 0 12 

NO 
APLICA SI 

 

Se puso a consideración del comité de verificación seleccionar al siguiente aspirante, proposición 

que fue aprobada: 

 Programa  # No. de 
identificación 

Nombre  PERFIL 
BANIN 

NOMBRE PERFIL 

DESPLAZADO
S 

1 36300673 LIDA MILENA SANTOFIMIO  27379 ELABORACIÓN DE PANES ARTESANALES 

 

1 27716 PELUQUERIA. 

En este perfil se postularon cinco personas, con la siguiente verificación: 

ASPIRANTE ID 
1. EXISTENCIA 

PERFIL 
CRITERIO 2 

ACAD 
CRITERIO 2 

EXPE 
CRITERI

O 3 
CRITERI

O 4 
CRITERI

O 5 
CRITERI

O 6 
CRITERI

O 7 
DECISIÓN 

FINAL 

DIANA MARIA CLAVIJO 
LOSADA 

551900
509 27716 NO CUMPLE 

 NO 
CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 NO 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA NO 

RICHARD PAEZ ESPINOSA 
860502

82 27716 NO CUMPLE 
 NO 

CUMPLE  
 NO 

TIENE  
 NO 

CUMPLE  0 0 
NO 

APLICA NO 

GUILLOLGA ARTUNDUAGA 
GOMEZ 

406113
30 27716 CUMPLE 

 NO 
CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 NO 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA NO 

SANDRA PATRICIA 
CALDERON CHARRY 

551744
65 27716 CUMPLE CUMPLE  

 NO 
TIENE   CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA SI 

GENNY MEDINA CALDERON 
363073

60 27716 CUMPLE 
NO  

CUMPLE  
 NO 

TIENE   CUMPLE  
97,3333

33 0 
NO 

APLICA NO 

 

Se puso a consideración del comité de verificación seleccionar al siguiente aspirante, proposición 

que fue aprobada: 

 Programa  # No. de 
identificación 

Nombre  PERFIL 
BANIN 

NOMBRE PERFIL 

DESPLAZADO
S 1 55174465 

SANDRA PATRICIA CALDERON 
CHARRY 

27716 PELUQUERIA. 

 

 

1 27695 CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES 

En este perfil se postuló una persona, con la siguiente verificación: 

 

En la revisión efectuada, el aspirante KEIDY JHOANDRY DURAN SICACHA no cumple con el perfil 

requerido. Se realizó la revisión por ampliación de inscritos en el mismo centro de formación, banco 

Regional Huila, Banco zona geográfica correspondiente, y Banco Nacional, y no se encontraron 

personas que cumplan con el perfil o que se encuentren en estado SI CUMPLE o INSCRITO para 

verificación. Se puso a consideración del comité de verificación abrir la vacante por la APE, 

proposición aprobada por el comité. 

  

2.2 Regulares: 

Correspondiente a la convocatoria del anuncio #2: 
NUMERO DE  
NECESIDADES  
PROYECTADAS 

PERFIL BANIN NOMBRE PERFIL BANIN 
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2 29462 GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

1 29729 INGLES BASICO - NIVEL 1 

1 30822 APROPIACION DE LOS CONCEPTOS EN CIBERSEGURIDAD. 

1 30311 PROGRAMACION DE DISPOSITIVOS EMBEBIDOS Y SU APLICACION EN EL INTERNET DE LAS COSAS 

1 30564 MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO INDUSTRIAL . 

2 30599 ELECTRICIDAD INDUSTRIAL 

2 30645 GESTION DE REDES DE DATOS 

 

2 29462 GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

En este perfil se postularon quince personas, con la siguiente verificación: 

ASPIRANTE ID 
1. 

EXISTENCI
A PERFIL 

CRITERIO 2 
ACAD 

CRITERIO 
2 EXPE 

CRITERI
O 3 

CRITERI
O 4 

CRITERI
O 5 

CRITERI
O 6 

CRITERIO 
7 

DECISIÓN 
FINAL 

SAMADHI VALDERRAMA 
RODRIGUEZ 55156241 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 163 

EXCELENT
E SI 

NOHORA JAZMIN 
VERGARA LUNA 65776459 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 83,6 

NO 
APLICA SI 

LUIS RICARDO TOVAR 
CORTES 7689505 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 28,86 

NO 
APLICA SI 

ALEXANDER CASTAÑEDA 
SAENZ 7686468 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 65,56 

NO 
APLICA SI 

KAROL TATIANA ROJAS 
ROJAS 

107524553
0 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 0 

EXCELENT
E SI 

YULI FERNANDA 
MOSQUERA PASCUAS 

107528072
4 29462 CUMPLE 

 NO 
CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 NO 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA NO 

HERNAN RICARDO 
GRANJA 93134160 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA SI 

EDGAR ALEXANDER 
BUITRAGO AREVALO 88225128 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA SI 

ROGERT TORO MUÑOZ 12264091 29462 CUMPLE  CUMPLE  
 NO 

TIENE  
 

CUMPLE  0 6,96 
NO 

APLICA SI 

JEISON FRANCISCO 
SANCHEZ VERA 

107525723
0 29462 CUMPLE 

 NO 
CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 NO 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA NO 

DINA MARCELA 
UMBARILA ORDOÑEZ 33751153 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 10,06 

NO 
APLICA SI 

JENNIFER KARINA 
MANJARRES CERON 

107784223
3 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA SI 

LIDA CARMENZA LASSO 
TRIANA 30506732 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA SI 

YOBANNY AROCA LUGO 12199751 29462 CUMPLE  CUMPLE  
 NO 

TIENE  
 

CUMPLE  0 50,2 
NO 

APLICA SI 

MARNIE CONDE 
QUINTERO 55162578 29462 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 
CUMPLE  0 0 

NO 
APLICA SI 

 

Se puso a consideración del comité de verificación seleccionar a los siguientes aspirantes por criterio 

objetivo #6, proposición que fue aprobada: 

Programa # 
Tipo de 
Identificación 

No. de 
Identificación Nombre  

VACANTE 
BANIN NOMBRE PERFIL 

REGULARES 1 
Cédula de 
Ciudadanía 55156241 

SAMADHI VALDERRAMA 
RODRIGUEZ 

29462 GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

REGULARES 
2 

Cédula de 
Ciudadanía 65776459 

NOHORA JAZMIN VERGARA 
LUNA 

29462 GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 

29729 INGLES BASICO - NIVEL 1: Ningún aspirante cumple por no tener el examen de idioma 

certificado. Se publicó en el anuncio #3 para recibir postulaciones hasta el 4 de febrero de 2025. 
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ASPIRANTE ID 
1. EXISTENCIA 

PERFIL 
CRITERIO 2 

ACAD 
CRITERIO 2 

EXPE 
CRITER

IO 3 
CRITERI

O 4 
CRITER

IO 5 
CRITER

IO 6 
CRITER

IO 7 

JUANA VALENTINA 
SEMANATE BARBOSA 

119353
9193 29729 CUMPLE 

 NO 
CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 NO 
CUMPL

E  0 0 
NO 

APLICA 

EDNA KATHERINE 
VILLANUEVA ORTIZ 

107524
2254 29729 

NO 
CUMPLE 

 NO 
CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 NO 
CUMPL

E  0 0 
NO 

APLICA 

DAYANNA MARCELA MUÑOZ 
PARDO 

107525
3423 29729 CUMPLE  CUMPLE  

 NO 
TIENE  

 NO 
CUMPL

E  0 0 
NO 

APLICA 

 

 

1 30822 APROPIACION DE LOS CONCEPTOS EN CIBERSEGURIDAD. 

2 30645 GESTION DE REDES DE DATOS 

De acuerdo con la segunda verificación realizada por el comité, se puso en consideración que la 

funcionaria Lilian Torrente se reunirá con el instructor evaluador para garantizar el buen uso de la 

herramienta de verificación y así presentar los resultados al comité. Esta proposición fue aprobada. 

 
30311 PROGRAMACION DE DISPOSITIVOS EMBEBIDOS Y SU APLICACION EN EL INTERNET DE LAS COSAS 

En este perfil se postularon siete personas, con la siguiente verificación: 

ASPIRANTE ID 

1. 
EXISTEN

CIA 
PERFIL 

CRITERIO 
2 ACAD 

CRITERIO 
2 EXPE 

CRITERIO 
3 

CRITERIO 
4 

CRITERIO 
5 

CRITERIO 
6 

CRITERIO 
7 

DECISIÓ
N FINAL 

JAVIER HUMBERTO RUBIO 
PLAZAS 

7632031
2 30311  CUMPLE   CUMPLE  

 NO 
TIENE  CUMPLE 0 15,83 

NO 
APLICA SI 

JESUS DAVID HERNANDEZ 
GALINDO 

1075262
890 30311 

 NO 
CUMPLE   CUMPLE  

 NO 
TIENE  CUMPLE 0 0 

NO 
APLICA NO 

JHON GERARDO VERA FERIA 
1082806

387 30311  CUMPLE   CUMPLE  
 NO 

TIENE  CUMPLE 0 0 
NO 

APLICA SI 

CARLOS JULIO PARDO HERRERA 7724597 30311 CUMPLE 
 NO 

CUMPLE  
 NO 

TIENE   CUMPLE  0 0 
NO 

APLICA NO 
JHON ANDERSON SOLEDAD 

GONZALEZ 
1075285

554 30311 
NO 

CUMPLE 
 NO 

CUMPLE  
 NO 

TIENE  
 NO 

CUMPLE  0 0 
NO 

APLICA NO 

EDUARDO ROA DAZA 5821977 30311 CUMPLE  CUMPLE  
 NO 

TIENE   CUMPLE  0 81,76 
NO 

APLICA SI 
JUAN PABLO ZAMBRANO 

SANJUAN 7728158 30311 
NO 

CUMPLE 
 NO 

CUMPLE  
 NO 

TIENE  
 NO 

CUMPLE  0 0 
NO 

APLICA NO 

 

Se puso a consideración del comité de verificación seleccionar al siguiente aspirante por criterio 

objetivo #6, proposición que fue aprobada: 

Programa # 
Tipo de 
Identificación 

No. de 
Identificación Nombre  

VACANTE 
BANIN NOMBRE PERFIL 

REGULARES 1 
Cédula de 
Ciudadanía 5821977 EDUARDO ROA DAZA 

30311 PROGRAMACION DE DISPOSITIVOS EMBEBIDOS Y SU 
APLICACION EN EL INTERNET DE LAS COSAS 

 

1 30564 MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO INDUSTRIAL . 

No se ha recibido la revisión por parte de los instructores designados. 

 

3. Proposiciones y varios:  
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La funcionaria Lilian Torrente remitió la segunda versión de la herramienta Excel para el análisis del 

comité de verificación y su retroalimentación para operacionalizar de manera eficiente la revisión de 

las postulaciones. 

 

CONCLUSIONES 

Se realizó la revisión y preselección de aspirantes de acuerdo con el presupuesto estimado, el plan 

de contratación proyectado y la verificación de la postulación que realizó el comité de verificación 

2025.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar el proceso de cambio de estado en el 

aplicativo Banco de Instructores de la 

Agencia Pública de Empleo 

04/02/202

5 

Comité de 

verificación 

Participación virtual 

Realizar la divulgación en el blog institucional 

del centro de formación sobre las 

postulaciones 

04/02/202

5 

Representante de 

subdirección 

Participación virtual 

Entregar la presente acta al ordenador del 

gasto y a la oficina de control interno, de 

acuerdo con lo establecido en la Circular No. 

3-2023-000212 de 2023 y Circular 3-2024-

000278 de 2024 

04/02/202

5 

Representante 

subdirector de 

Centro 

Participación virtual 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDE

NCIA/ 

EMPRESA 

APRU

EBA  

(SI/N

O) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Lilian Paola Torrente Paternina SENA CIES SI Ninguna Participación virtual 

Omar Geovanny Pardo Macías SENA CIES SI Ninguna Participación virtual 

Jesús Boanerges Camero Camacho SENA CIES SI Ninguna Participación virtual 

Edna Goretti Carvajal Fajardo SENA CIES SI Ninguna Participación virtual 

Nancy Eugenia Moreno Moreno SENA CIES SI Ninguna Participación virtual 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 

Asistencia  

 
 

 

 

 

 

 

 

 


